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UY BAN NHAN DAN Doc 14 p - Ty do - Hanh phiic
XA HONG PHONG

Hong Phong, ngay 08 théng 01 ndm 2023
$6:03/QD-UBND

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy cheé chi tiéu ndi bd nim 2023

UY BAN NHAN DAN XA HONG PHONG

Cén cir Ludt Té chite chinh quyén dia phuong ngay 19 thding 6 nam 2015;
Cain cik Nghj quyét sé 1211/2016/UBTVQHI 3 ngay 25 thang 05 nim 2016
ctia iy ban thuong vu Quéc héi quy dinh vé tiéu chudn don vi hanh chinh v don vi
hanh chinh.

Can cir Ludt Ngdn sach nha nude ngay 25 thang 6 ném 2015 va cde véin ban
huomg dén thi hanh Ludt ngan sdch nha nude;
Cén cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phi vé

viée quy dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan Iy hanh chinh d6i véi cde co quan nha nudc;

Cén cir Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu sua
doi, b6 sung mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cia
Chinh phu vé viée quy dinh ché do tw chi, tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché
va kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cée co quan nha nuoc,

Can cir Théng tw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua
Lién B Tai chinh va BS Néi vu vé viéc quy dinh ché dé tw chu, tw chiu trcch nhiém
Vé sit dung bién ché va kinh phi quan Iy hénh chinh déi véi cdc co quan nha nuoc,

Can cir Quyét dinh s6 503/0B-UBND ngéy 24/02/2020 ciia UBND tinh Héi
Duong vé viéc phdn logi don vi logi hanh chinh xd, phwong, thi tran.

Can cik vao chite ndng, nhiém vu, bién ché giao ciia UBND xd Hong Phong;
Sau

khi c6 su thong nhdt ciia todn thé cén bo cong chirc va Céng doan co quan,

‘ QUYET DINH: ,
Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 12 Quy ché chi tiéu ndi bd cua
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Uy ban nhén dan xa Hong Phong nam 2023 (C6 Quy ché kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cong chirc Van phong-Théng ké phu trach néi vu, Cong chirc Tai

chinh-K¢é toan, cac nganh, doan thé ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3;

- Kho bac Nha nudc huyén;

- Phong TC-KH huyén;

- Phong Noi vu huyén;

-TT Pang uy. TT HDND x4;

- Chu tich, cac Phé Chu tich;

- Toan thé can bo, cong chirc xa;
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA HONG PHONG Poc ldp - Ty do - Hanh phic

Hong Phong, ngay 08 thdng 01 nam 2023

QUY CHE |
VE VIEC CHI TIEU NQI BQ THU'C HIEN CHE PO TU CHU CUA
UBND XA HONG PHONG NAM 2023
(Ban hanh kém theo OP sé 03/0D-UBND ngay 03/01/2023 ctia UBND xd
Hong Phong.)

PHAN I: PAC PIEM TO CHUC HOAT DONG CUA UBND XA HONG
PHONG

I. Chirc nang nhiém vu:

1. Chirc nang:

UBND x3 Hbng Phong 14 co quan hanh chinh Nha nuéc & dia phuong do
HDND x& Hong Phong bdu. La co quan chép hanh cia HDND, co quan hanh chinh
nha nuéc & dia phuong, chiu trach nhiém truge HDND x3 va co quan nha nudc cép
trén.

UBND x& Hong Phong chiu trach nhiém chdp hanh Hién phap, Phép luat, céc
van ban clia co quan nha nude cip trén va nghi quyét cia HDND xa Hong Phong
nhim bao dam thuc hién chu truong bién phép phat trién Kinh té - Xa hoi va thuc
hién cac chinh sach khic trén dia ban.

UBND x4 Hong Phong thuc hién chtc nang quan ly nha nudce & dia phuong,
g6p phan bao dam su chi dao, quan ly thdng nhat trong bd mdy hanh chinh cép xa,
phuong, thi tran.

2. Nhiém vu:

- Xay dung ké hoach phat trién kinh té xa hoi hang nam trinh HDND x4 thong

qua dé trinh UBND huyén phé duyét t6 chirc thuc hién.

- T4 chire thuce hién cdc Nghj quyét cia HDND x4 vé viéc phét trién kinh té xa
hoi, quy hoach db thi, xay dung nép sdng van minh, phong chdng céc té nan xa hoi,
gilr gin trét ty vé sinh, trét tu cong cong, quan ly dan cu trén dia ban.

Thuc hién mét s6 nhiém vy khac ma co quan cap trén giao.

IL Co chu t6 chirc bién ché ciia UBND xi Hdng Phong:

1. Co céu tb chire: T8 chirc bd may UBND x3 Hong Phong bao gom:

a. Bang uy: Bi thu Pang b (kiém chu tich UBND x3), Phé bi thu Thuong truc

bang uy Pho bi thu Pang uy

b. HDND: Chu tich HDND (Ph¢ bi thu Pang ty kiém) va Phé chu tich HDND.

c. UBND: 01 Pho chu tich va 2 Uy vién UBND.

d. Mt tran, doan thé: Chu tich Mt trén; Chu tich hoi Cuu chién binh; Chu tich
hoi Nong dan; Chu tich hoi Phu Nit; Bi thu Poan thanh nién.

e. B6 phan chuyén mon: Vin phong thdng ké, Vian phong Bang uy noi vu, Tu
phap, Dia chinh, K& toan, Vin héa x4 hoi, Chi huy trudng quén su.

f. Céc chirc danh chuyén mén khac:

2. Bién ché ciia UBND xi Hdng Phong:

a. Bién ché can b cong chirc dwgce giao: 18 nguoi
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b. Blen ché ¢6 mat dén 01/01/2023: 18 nguoi

PHAN II:MUC PICH VA NGUYEN TAC, CAN CU PE XAY

DUNG QUY CHE.

I. Muc dich:

- Tao diéu kién cho co quan chu dong vé sir dung bién ché trong quan ly va
chi tiéu tai san cong.

- Sép xép tinh gon bd mdy, chong lang phi that thoat trong viéc st dung lao
dong va chi ti€u tai chinh, nang cao tr 4ch nhiém cta t§ chirc c4 nhan, ning cao hiéu
suét lao dong, hiéu qua stir dung kinh phi quén ly hanh chinh va tang thu nhép cho
can b, cong chtrc.

- Quan ly, sir dung kinh phi tiét kiém, hiéu qua; thuc hién céng khai, dan chu
va bdo dam quyén lgi hop phép cta can bg, cong chirc va nguoi lao dong.

-La can cir dé quan ly, thanh toan céc khoan chi tiéu trong x4, thyuc hién kiém
so4t cua Kho bac Nha nudce, co quan tai chinh va céc co quan thanh tra, kiém toan

theo quy dinh;

- Str dung tai san céng diing muc dich phai c6 hiéu qua.

- Str dung tlét kiém ngudn kinh phi tur chu

I1. Nguyén tac xay dung quy ché:

- Chu tich UBND xa Hoéng Phong chiu trach nhiém truée phép luat va co quan

quén 1y cip trén vé viéc thuc hién ché d6 quan ly chi tiéu kinh phi tu chi.

- Khéng vuot qua ché do chi hién hanh theo vén ban quy dinh cua nha nudc;

- Phu hop véi tinh hinh hoat dong va nhiing ddc diém cua dia phuong;

- Bam bao cho UBND x4 va céan b9, cong chirc hoan thanh nhiém vu dugc giao -

Pam béao duoc quyén loi hop phéap cho ngudi lao dong;

- Trong viéc chi tiéu pha1 dam bao day du hoa don, ching tir hop phép;

- Puoc thao luén rong rdi, dan chi, cong khai trong co quan;

- C6 su tham gia clia t6 chiic Cong doan cua UBND x4 Hdng Phong bang vin
ban.

III. Can cwr de xay dung quy che

Can ctr Luét t6 chic chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Céan ctr Luét thyc hanh tiét kiém chdng lang phi ngay 29 thang 11 nim 2005;

Cén cu Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phii vé
viéc quy dinh ché do tu chu, tu chiu tréch nhiém vé str dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh d6i v4i co quan nha nudc;

Cén ctr Nghi dinh s6 117/2013/ND- CP ngay 07/10/2013 cta Chinh phut vé sta
déi, bd sung mot sb diéu ctia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/01/2005 cua
Chinh phu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh
phi quan ly hanh chinh do1 véi co quan nha nudc;

Cén ct Thong tu s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua Lién B
Tai chinh-Bo Noi vu quy dinh ché d6 tu chy, tu chiu trach nhiém vé sir dung kinh
phi quan 1y hanh chinh déi véi cc co quan nha nudc;

- Thong tu 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 Quy dinh vé qly NSX va céc
hoat ddng tai chinh khéc cua xa

- Nghi quyét s6 08/2021/NQ-HDND ngay 08/12/2021 ciia HDND tinh Hai
Duong quy dinh phén cap vé nguoén thu, nhiém vu chi, ty 1€ % phén chia gifta cac
cap ngan sach trén dia ban tinh Hai Duong nam 2022 va giai doan 2023 - 2025.



- Nghi quyet s& 09/2021/NQ-HPND ngay 08/12/2021 cua HDND tinh Hai
Duong vé hé théng dinh mutc phin bd du toan chi thuong xuyén ngéan sach dia
phuong trén dia ban tinh Hai Duong nam 2022 va giai doan 2023 -2025.

Quyet dinh 3838/QD-UBND ngay 24/12/2021 cua Chu tich UBND tinh Hai
Duong vé viéc diéu chinh danh muc tai san nha nuéc té chic mua sim tap trung
thudc pham vi quan 1y ctia tinh Hai Duong

Quyét dinh giao tu chu sd: 3818/QD-UBND ngay 31/12/2022 cua Chu tich
UBND huyén Nam Sach vé viéc giao quyén thyc hién tu chu, tu chiu trach nhiém vé
kinh phi quan ly hanh chinh d6i véi UBND x4, thi trén trén dia ban huyén.

Quyet dinh s 3699/QD-UBND ngay 26/12/2022 cta Uy ban nhan din huyén
Nam Sach vé viéc giao chi tiéu ké hoach va du toan ngén sach nha nude nam 2023.

Can ctr tinh hinh thuc hién qua cdc ndm vé chi tiéu va su dung tai san cua don
vi.

Cén ctr vao chuong trinh, ké hoach va céc nhiém vu duge giao trong nam;

Can ctr vao Dy toan chi ngén sach dugc giao dé thyuc hién ché do tu chu;

Thu truéng co quan can ctt tinh hinh thuc hién nhiém vu duoc giao, thuc hién
ché do quan ly, bb tri kinh phi dugc giao vao muc dich cho phu hop;

Déi tuong thuc hién: 13 toan thé cén bd, cdng chic va can bd khong chuyén
trach trong toan xa

PHAN III: NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BQ VA TO CHUC
THUC HIEN CHE PQ TU CHU:

I. Noi dung:

1. Vé bién ché;

a. Déi véi cdn bg chuyén trdach va cong chirc cip xd:

Thyc hi¢n theo Nghi dinh 92/CP, Quyet dinh s6 41/2020/Qb-UBND cuia
UBND tinh Hai Duong ngay 21/7/2020 vé& viéc giao s6 Iugng va bd tri can bd, cong
chuc x& trén dia ban tinh Hai Duong. x3 Hong Phong thudc x2 loai 3 bién ché duoc
giao 18 nguoi.

b. Péi voi cdn by khong chuyén trach: mic phu cap thuc hién theo quy dinh
tai Nghi quyét 05//2020/NQ- HDND ngay 25/7/2020 ‘cua HPND tinh Hai Duong
vé viée quy dinh chtc danh sé luong , muc phu cip, muc bo1 dudng va khoan
cdng tac phi dbi véi nguoi hoat dong khoéng chuyén trach ¢ cép xd ¢ thon khu dan
cu, khoan kinh phi hoat dong ddi véi cac té chire chinh tri x4 hoi ¢ x4, ¢ thén khu
dan cu trén dia ban tinh Hai Duong; xa Hong Phong 13 x4 loai 3 duoc b trf tbi da
10 can b6 khoéng chuyén trach cap xa. Mai thon, khu dan cu duoc bé tri khong qua
3 ngudi ddm nhiém 03 chirc danh nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ thén khu
dan cu va 2 nguoi truc t1ep tham gia cong viéc & thon;

2.Noi dung quy ché chi tiéu ndi bj thue hién ché do ty chu:

Kinh phi giao dé thue hién tu chi duoc xac dlnh trén co s& ngén sach Nha
nudc giao hang nim gdm kinh phi quan ly hanh chinh cho hoat déng khéi Pang,

HDND, Quaén ly nha nudc va Mit tran céc doan thé va thon khu dan cu

Tién lvong

Phu cép luong

Céac khoan déng gép theo luong 9,5% gdm: BHXH, BHYT; BHTN (1% néu
¢0), kinh phi c6ng doan

Thanh toan dich vu cong cong

Vat tu van phong




Théng tin tuyén truyén lién lac

Cong tac phi

Chi khen thudng

Chi mua sam, sira chita thuong xuyén TSCD

Chi nghi¢p vu chuyén mén

Chi hoi nghi so két, tong két

Céc khoan chi khéc c6 tinh chét thudng xuyén

Chi cho céc hoat dong phuc loi tap thé (Ngudn kinh phi ting thu va tiét kiém

dugc hang nam)

b. Kinh phi giao nhung khong thwc hi¢n ché dp tw chii:

- Chi du phong phi:(Bao goém chi hd trg khic phuc thién tai, bdo lut; tro cap

kho khan dot xuét,...thuc hién chi cac nhiém vu dot xuét khac dugc cép co

tham quyen giao).

- Chi dau tu tir ngudn nhan dan déng gdp;

- Chi xay dyng co ban;

- Chi tir nguon thu quy dAt x& hudng 15% (néu co);

- Chi két du

I1. Quy dinh chi tiéu cu thé:

1. Tién lwong, phu cip va cac khodn déng gop: S6 can bd chuyén trach va
cong chire cia UBND x4, hang théang dugc hudng luong theo ngach bac chuc vu do
nha nudc quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP cua Chinh phu va Nghi dinh
s6 204/2004/ND-CP cua Chinh phu. Quyét dinh sé 41/2020/QD-UBND ctia UBND
tinh Hai Duong

- Cén b0, cong chuc cap x4 kiém nhiém chirc danh ma giam duoc 01 nguoi
trong sb lugng quy dinh t6i da tai khoan 1 Didu 4 Nghi dinh 92, ké tir ngay dugc cap '
cd thdm quyén quyét dinh viéc kiém nhiém thi dugc hudng phu cép kiém nhiém
gém: 50% muc luong (bdc 1), cong phu cap chirc vu lanh dao (neu cd) cta chtc
danh kiém nhiém. Truong hop kiém nhiém nhidu chuc danh (ké ca truong hop Bi
thu cap iy dong thoi 1a Chu tich Uy ban nhan dan) ciing chi duoc huéng mét mirc
phu cap kiém nhiém.

Viée bd tri kiém nhiém chtc danh va muc phu cap dbi voi ‘nguoi hoat dong
khéng chuyén trach ¢ clp x4, 0 thon, khu dan cu; mirc bdi dudng dbi voi ngudi tham
gia tryuc t1ep cong viée & thon, khu dén cu dugc thyc hién theo quy dinh tai Pidu 5
Nghi quyét 05/2020/NQ-HDND Hai Duong quy dinh vé chirc danh, sé luong ngudi
hoat dong khong chuyén trach & cap XA.

Tién luong Mtc luong Hé s6 luong
Phu cap = co s do X dang
dugc hudng nha nudc quy dinh dugc hudng

-Phu cap kiém nhiém chue danh khong ding dé tinh déng, hudng ché d6 bao
hiém x4 hoi, bao hiém y t&.”

-Déi véi ngudi phu trach cong viéc ké toan, thu quy duoc hudng phu clp trach
nhiém coéng viéc hiang thang 0,1 so véi mirc luong co s, theo qui dinh tai khoan 1,
diéu 11, TT 04/201 8/TT — BTC ngay 27/3/2018 huéng dan vé thidm quyén thu tuc bo
nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cap trach nhiém cong viée cta ké
toan trudng, phu trach ké toén trong cac don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha
nudc.



Phu cip Pai biéu HDND, Phu cép cip uy, phu cép trach nhiém theo quy
dinh dugc chi tra cing ky luong hang thang va khong dung dé tinh déng, huong ché
d6 Bao hiém.

Khi khong lam cong viéc cé quy dinh huéng phu cép trach nhiém tir 01
thang trd 1€n thi _khéng duogc huorng phu cép trach nhiém c6ng viéc.

2. Hop dong, Tién cong ddi véi lao dong theo vu viéc

- Ho‘p dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP : 0 ngwoi

-Tién cong doi véi lao dpng theo vu viéc : 05 ngum

- X4 s& thanh toan tién cong theo hop ddng vu viéc tiy theo tinh chit cong
viéc, trinh d6 chuyen mon cuy thé :

+ Nhén vién quan ly theo d&i hé théng loa dai truyén thanh: 894.000 d/nguoi
thang

+ Quét don v€ sinh , héi truong x& 1a: 4.000.000d/nguodi/thang.

+ Tréng coi nghia trang liét si: 150.000d/nguoi/thang.

+ Bién tap dai truyén thanh 1.043. 000/nguoi/thang.

+ Bao vé ay khuon vién UBND xa: 3.000.000 d/ngudi/thang (1 nguoi)

3. Thanh toan tién 1am thém gio:

Thuc hién theo ché d6 quy dinh ctia nha nuéc; can can nhic k¥ céc ndi dung
cdng viée dé bd tri 1am thém gi® hop 1y va duoc bd tri nghi bu (néu c6 thé) dudi su
diéu dong ctia Chu tich UBND xa.

Sau khi thyc hién khodn chi cac ban nganh chii dong ra soat cong viéc, phan
cdng can bd trong pham vi bién ché duoc _giao dé dam bao hoan thanh nhi¢ém vu
trong quy thoi gian 8 gid/ngdy 1am viéc nhim st dung hiéu qua va tiét kiém dé chi
tra tang thu nhép chung cho toan thé cén b, cong chirc trong don vi do thuc hién ché
do tu chi ma co.

Truong hop cong viée dot xudt phai lam thém ngoai gio ma cé sy phan cong
cua lanh dao UBND x4 thi dugc thanh toan lam thém gio nhung khong dugc vuot
muc cho phép 200 gid/nguoi/ndm duge quy dinh tai ND 45/2013/ND-CP
ngay 10/5/2013 ctia Chinh phu.

Mtrc thanh toan thyc hién theo Thong tu lién tich s& 08/TTLT-BTC-BNV ngay
05/01/2005 ctia B6 Noi Vu va Bo Tai chinh

Dinh murc chi thyc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nuée. Nguon kinh

phi chi tra tién 1am thém gid bd tri tir kinh phi hoat dong thuong xuyén tiét kiém
duoc.
* Ché dp tra tién lam thém gic:

Tidn luong T 150% hodic fh‘zl,cglt(é?'
lam thém = luong x 200% hodac ‘o

iy sidt 300% 14m
g thém

+ Mirc 150% 4p dung ddi véi gid lam thém vao ngay thuong

+ Mirc 200% &p dung d6i véi gid 1am thém vao ngay nghi hang tuan

+ Mirc 300% &p dung d6i véi gid 1am thém vao ngay 18, tét

4. Chi khen thuéng:

- Uy ban nhén dén x& chi kinh phi khen thudng tr ngudn quy thi dua khen
thudng gom nhitng ndi dung sau: Khen thudng tong két nim; Khen thudng téng két
nhiém ky clia cdc doan thé; Khen thudng dot xuat do Uy ban nhan dén xa phat dong
theo tirng dot thi dua. Thuc hién theo NP sb 91/2017/ND- CP ngay 31 thang 7 nam
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2017 cta Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat thi dua, khen
thuong. :

Pbi voi khen thudng dong vién khac clia cdc nganh, doan thé khen thudng
hang ndm, hogc mang tinh dong vién phat dong phong trao thi dugc chi trong kinh
phi khoan ctia nganh, doan thé, hosc tir kinh phi su nghlep, kinh phi hoat dong cua
cac nganh, doan thé, khen thuong gia dinh vén hoa, gia dinh dat danh hiéu 6ng ba
mAu muc, con trung hiéu, chéu thao hién thuc hién nhu sau: tap thé t6i da khong qua
500.000 dong/ tap thé, ca nhan khong qua 200.000 ddng/ca nhan

Riéng khen thudng ctia khéi Dang thyc hién theo huéng dan s6 56-HD/VPTW
ngay 27/10/2015 ctua Vén phong Trung uong Dang.

- Chting tlr quyét toan kinh phi khen thudng gom c6: Quyét dinh khen thudng
ctia Chu tich uy ban nhan dan x&; Danh sach, sb tién khen thudng cua tap thé va ca
nhan c6 ky nhan; d& nghi quyét toan kinh phi, héa don kém theo (néu co).

5. Ché¢ d nghi phép nim:

Ché do nghi phep nam dé di tham vo (chdng), bd me rudt, bd me vo (chong),
hodc vo (chdng) dm, con 6m nim vién thi dugc b tri nghi va thanh toan ché do
nghi phép theo Thong tu 141/201 1I/TT-BTC ngay 20/ 10/2011 cia B¢ Tai Chinh.

6. Chi Phuy cap tryc cic ngay I, tét, bao lut:

Vao cdc ngay 18, tét hay cac dot thién tai xay ra. Phong chdng dich bénh trén
dia ban xa, UBND x4 phéan cong CBCC tryc tu vé dé nam tinh hinh xay ra trong co
quan cling nhu trén dia ban toan xa nhdm dém bao ANTT, cdng tac phong chéng
dich bénh, viéc sap xep lich truc co quan khi c6 Cong dién cia UBND huyén.

Thanh toan ché dd truc cac ngay 18, tét, bio lut, dich bénh cin cir vao Quy dinh

cia UBND tinh Hai Duong

7. Vé st dung van phong phfim

- Dbi voi khéi van phong HDND va UBND xa: can b9, cong chuc, nguoi
hoat dong khong chuyén trach cé nhu cau st ‘dung van phong phim phai dang ky
v&i cén bd vin thu - luu trit ¢& dugce cung cap; Péi vé6i khéi dang, cac doan the,
quén sy phai giao cho mdt can by trong khdi chiu trach nhiém mua, quyét
toén va cung cap cho khdi minh .

- Viéc mua van phong pham dé dung trong co quan, don Vi, t6 chirc hoi
nghi, tp huan c6 hai hinh thire quyét toan nhu sau:

+ D61 véi nhitng khoan mua vin phong pham v6i sb luong nhé dé dung
trong co quan thi ca nhéan ty mua sau d6 quyét toan véi Ban tai chinh.

+ Dbi voi nhitng khoan mua van phong phim véi s6 luong 16n dé tap huén,
hoi nghi... thi c6 thé tam tng tir ngén sach (nhung phai c6 ban du tru kinh phi kem
theo dé tam tng) sau d6 quyét toan véi Ban tai chinh dé hoan tng lai cho ngan
sach.

- Thoi gian quyét toan trong thoi han 30 ngay ké tir ngay mua. Qua thoi gian
quy dinh néu trén thi Ban tai chinh s€ khong chap nhén thanh toan. Uy ban nhan
dan xa khong chdp nhan viéc mua vin phong phim, vat tu vin phong .... v6i hinh
thic ky ng, sau thoi gian 1,2,3 thang, 6 thang hodc cd ndm mdi tong hop quyét toan
v&i Ban tai chinh.

8. V& str dung dién thip sang, nuée sinh hoat:

a) Chi tién di¢n



- Str dyng dién phai dam bao tiét kiém va thanh toan theo hoa don thuc t&. Moi
can b, cong chirc can tu giac thuc hién nghiém tlc tinh than tiét kiém, chéng lang
phi; cac bd phan da dugc bd tri phong lam viéc phai c6 y thuc, trach nhiém quan ly
va sir dung; ra khoi phong lam viéc phai tat hét dién trong phong, chi st dung dién
chiéu sang dbi voi nhiing truong hop cén thiét hodc do yéu cau cong viée (trir nhiing
truong hop dic biét nhu dip L&, Tét, truc co quan,...) nhdm muc dich tiét kiém chi
tiéu cho don vi. Riéng hoi trudng giao cho dong chi Van phong chiu trach nhiém
quan ly va chi st dung khi c¢6 héi nghi hodc cic cudc hop. Truong hop cho
céc don vi, to chtrc, c4 nhan muon hoi trudng thi phai thu hdi lai chi phi dién nuéce
ndp vao Ngén sach x4.

- Chimng tir thanh todn 13 ho4 don thu tién dién cua cong ty TNHH MTV Dién
Luc Nam sach

b) Chi tién nudc sinh hoat

- Vin phong Uy ban x4 chi tién sinh hoat nudc chung cho Pang uy x3, doan
thé, quén su.

- Chung tir thanh todn 13 hod don thu tién nude (GT GT)

9. Vé sir dung dién thoai:

bé dap g theo yéu ciu cong viéc, UBND trang bj dlen thoai ¢b dinh, Internet
cho timg bd phan quan 1y cu thé nhu sau:

- Trang bi may dién thoai va mang Internet:

+ Dién thoai c¢b dinh sb, mang Internet dat tai phong Phé chu tich UBND x4,

phong 1 ctra va van phong UBND x4, phong dang 1y, phong hop dé phuc vu

cdng tac chung (giao CB Vin phong chiu trach nhiém quan 1y),

+Uy ban mdy ¢6 dinh (giao d/c vin phong PU quan [y).

- Céc chi phi nay thanh toan theo hoéa don thuc té, cdc nganh can cha dong tiét

ki€m, khong st dung céc dich vu dé lam viéc riéng.

10. V& viée st dung sach bao, tap chi:

Cén clr nhu cau ve sach bédo phuc vu hang ngay tr ong co quan trudc gio lam
viéc. Ngoai bao Hai Duong va cac loai bao dugc cip mién phi, doc béo qua mang
Internex, nhu cau cla Pang uy dat bdo Tap chi cong San, cic doan thé dit béo
chuy@n nganh. Giao trach nhiém van phong UBND quén ly theo d&i va phan phéi
dén timg bod phén

Trudng hop cén thiét, CT UBND X4 s& quyét dinh mirc chi mua séch béo
phuc vu hoat dong chuyén moén dam bao tiét kiém thanh toan phiéu dat mua bdo va
hoéa don theo ting quy.

11. V& chi héi nghi va cdng tac phi:

Thuc hién theo Quyet dinh s6 32/2017/QD-UBND ngay 19/12/2017 ctia
UBND tinh Hai Duong quy dinh ché d6 cong tac phi, che d6 chi td chire hoi nghj
cua cdc co quan nha nude, don vi su nghiép cong lép, t6 chire chinh tri, td chirc
chinh trj - x4 hoi, cc td chirc hoi st dung kinh phi do ngan sich nha nudc ho tro
trén dia ban tinh Hai Duong; UBND x3 thuc hién chi hdi nghi va khoan cong tac
phi nhu sau;

a. Hoi nghi:

Chu yéu tap trung cac cudc hoi nghi quan trong trong ndm nhu Héi nghi
HDND, hdi nghij trién khai nhiém vu nim va téng két nam. Riéng hoéi nghi chuyén
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dé cua timg linh vuc va ting bd phén thi dugc chi kinh phi hoat dong cua linh vue
va bd phén dé, cu thé: ‘

- Pbi voi Hoi nghi tong két nam cla bang uy, Uy ban nhén dan x4&, cac
nganh doan thé, hoi nghi tong két chuyén d& nhiéu nim t6 chie mot lan; 1&; ky
niém thanh 14p nganh... néu t§ chte 01 budi thi dugc chi tlen in cho dai biéu
khéng hudng luong tir NSNN la 50.000d/ nguol va tién nude ubng 20.000d/ngudi,
néu t6 chirc 01 ngay dugc chi t1en an cho ngudi khong hudng luong tir NSNN la
100.000d/ ngu01 va tién nude udng 1a 40.000d/ngudi.

- Dbi véi cac cude hop so két cia nganh, cac cudc hop giao ban, cac cudc
hop trlen khai ke hoach thuc hién nhiém vu theo su chi dao cta cap trén chi dugc
chi tién nudc udng la 20. OOOd/ngucn/bum va 40.000d/ngudi/ngay.

- Péi véi cac cude hoc nghi quyét do Pang t6 chirc: tiy vao tinh hinh kha
niang can doi kinh phi duoc chi tién an cho dang vién khong phal la cén b9, cong
chire, vién chue 1a 100. 000d/nguoi/ngay, can b, ~cong chrre, vién churc, gido vién
tham dy hoc nghi quyét chi dugc chi tién nudc ubng theo ché do va dinh mtc quy
dinh tién nudc 1a 40.000d/ngudi/ngay.

- Ngoai céc khoan chi néu trén con dugc chi tién trang tri, pho t6 tai liéu, tién

thué mudn cac phuong tién phuc vu cho viée td chirc hoi nghi.

- Riéng kinh phi hoat dong Hbi déng nhan dan xi dugc thuc hién theo quy
dinh tai Nghi quyet s6 06/2021/NQ-HPND ngay 29/10/2021 cia HPND tinh. quy
dinh mot so ché do, murc chi cho hoat déng cua Hoi déng nhén dan cac cap tinh Hai
Duong Tuy nhién dé tiét kiém kinh phi nén gidi han mot s6 dinh muec chi thdm hoi
om dau, tang le dbi v6i dai biéu va «cdng chire gitip viéc cho hoat dong ciia HDND:
nhu sau chi tidn tham bénh dai biéu hoi dong nhan déan, nguyén la Thuong truc
HDND, lanh dao ban nganh cua HDPND nam vién 500.000/ngudi/lan va mot
nim khéng qua 02 lan phung viéng dai biéu HPDND duong nhiém tur tran
1.000.000 d. Phing viéng than nhan cua dai bidu HDPND tir tran khong qua
500.0004

Kinh phi hoat dong céng tac Pang thuc hién theo Quyet dinh sb 99-QB/TW

ngay 30/5/2012 ctia Ban Bi thu hién theo va Quy dinh s6 438-Qb/TU ngay
20/4/2022 cta Tinh Uy Hai Duong. Muc chi t61 da khong qua 4.000.000 ddng/cudc
kiém tra, giam sat, trong d6 chi thanh phan du hop (theo gidy mdi) mirc chi 70.000
dong/ ngudi/ngay

Chi hoi nghi ban chép hanh: Mirc chi 50.000 dong/ngu'm/ngay

Chi soan thdo vén ban trinh ban chép hanh: muc chi 25.000 dong/trang

Chi bdi dudng PV hoat dong cép uy hang thang cho Bi thu, phé bi thu chuyén
trach cong tac Pang, can bd véan phong chuyén trach VPDU la 0,1 muc luong co sé

- Chi kiém tra, giam sat duoc thanh 1ap theo quyét dinh ctia Ban thuong vu:

- Kinh phi hoat dong cong tac Dang thuc hién theo Quyet dinh s0 99-Qb/TW
ngay 30/5/2012 cua Ban Bi thu hién theo va Quy dinh so 438-QD/TU ngay
20/4/2022 cta Tinh Uy Hai Duong. Muc chi t61 da khong qua 4.000.000 ddng/cude
kiém tra, giam sat, trong d6 chi thanh phan du hop (theo gidy moi) murc chi 70.000
déng/ ngudi/ngay

- Ngoai ra ddi véi cac budi tap hun, trién khai van ban quy pham phap luét,
céc chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc. Tuy theo tinh chit cong viéc,
thoi gian ma cé thé hd tro tidn &n cho dai biéu tham du.
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b. Cong tac phi:

UBND x3 Hong Phong cin ¢ cdc nhiém vu phai thuong xuyén di cong tac
can bd, cdng chiric va quy dinh mirc khodn cong tic phi theo thang cho ngudi di
cdng téc thudc céc chirc danh cu thé nhu sau:

- Péi tuong ap dung: Chi thanh toan cho can bg, cong chic xi phai thuong

xuyén di cong tac.

Thuc hién theo thong tu sb 40/2017TT-BTC ngay 28/4/2017 cua bo tai chinh

vé viée quy dinh mtc chi cu thé vé cong téc phi.

- Dang:

+ Bi thu DPang iy — CT UBND x4 450.000d/thang
+ Ph6 BTTT Dang uy: 400.000d/théng.
+ Van Phong dang uy 400.000d/thang.
+ Hoi, Poan thé MTTQ, CCB,ND,DTN,PN. 300.000d/thang.
- Nha nwée:

+ Tai chinh -K& toan 450.000d/théng
+ Van phong théng ké kiém thi qu§ 300.000d/thang
+ Dia chinh x3 400.000d/thang
+ Tu phép 400.000d/thang
+ Vian hoéa x4 hoi 450.000d/thang
+ Chi Huy trudng quén su 400.000d/thang
+ Pho chu tich HDND x3 400.000d/thang

12. Chi phi thué mwén:

Trong trudng hop nhu cau cén thiét dot xuét, chi tich UBND xa c6 quyén
quyét dinh chi phi céc khodn thué muén nhu thué muén phuong tién van chuyén,
thué muén lao déng va thué mudn khic nhu thué cit tia cdy canh khudn vién
UBND x4, don ¢ cit tia cay nghia trang 1iét s§ x4, cét cd né duong giao thong lién
xd...thi phai 1ap hop dong, thanh Iy hop dong, héa don hodc bién nhan. Hop dong
phai néu r5 ni dung, pham vi va s6 tién cu thé, kinh phi khoén thué muén lao dong
khoéng qué 1.490.000 ddng/ nguoi/cong viéc/thang

13. Chi mua sim TSCP va sita chita thuong xuyén:

a) Mua sim tai san ¢ dinh:

- Viéc mua sim tai san cb dinh phai cin c vao nhu ciu, tiéu chuin, dinh
muc va sy cén thiét phai trang bi thém hodc bé sung céc loai tai san cb dinh phuc
vu cho cdng viée cua co quan, cling nhu cén bd, cong chirc trén tinh than tiét kiém,
khong lang phi. Cac nganh c6 nhu ciu mua sim tai san mai (Tai san khong thudc
danh muc mua sim tai san cdng) phai xin y kién va duoc su dong y phé duyét cua
Chu tich Uy ban nhan dan méi duoc mua.

- Kinh phi mua sim tai san phuc vu chung cho tit ca céc khéi Dang, Nha
nude, cac doan thé thi duoc chi tur ngan sach nha nudce. Kinh phi mua sim tai san
phuc vu cho cdng tac cta khéi, cia nganh thi duoc trich trong kinh phi khoan cua
tung nganh.

- P6i véi tai san mua sim theo phuong thire tp trung, UBND x4 lap nhu cau
mua sim g Phong Tai chinh-KH huyén téng hop.

b) Stra chita thudng xuyén:
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Cin c vao tinh hinh thuc té s dung tai sdn co quan, cdc c4 nhan dugc giao
st dung tai san phai thuong xuyén theo ddi qué trinh hoat dong cua tai san. Khi ‘
phat hién d4u hiéu dan dén hu hong tai san, cdc ca nhén phai 1ap phiéu dé xuét trinh
lanh dao duyét dé lam cac thu tuc stra chita.

Hang nam, thuc hién kiém ké tal san ch dinh, cong cu dung cu theo quy
dinh. Trudng hop co chénh léch gitra s6 ligu thuc té kiém ké véi so liéu theo doi
trén s6 ké toan, ké ‘toén phai xdc dinh nguyén nhan va phan 4nh sé chénh léch va
két qua xu ly vao s6 ké toan trude khi 1ap bdo céo tai chinh.

Chi cong kiém tra, bao dudng, sira chira tai tai san ctia xd muc chi khong qua
300.000 dong/ ngay cong.

Kinh phi mua sém, stra chita tai san phuc vu chung cho tat ca cac khdi Dang,
Nha nudc, cac doan thé thi duge chi tir ngan sach nha nude. Khi stra chita phai co
hop dong, nghiém thu, thanh ly lam co s& dé thanh toan cho bén thuc hién.

14. V& chi hoat dong sw nghiép va Chi hoat dgng cac doan thé

a- Chi hoat dong suw nghiép.

- Chi céc hoi nghi do Hoi Khuyen hoc t6 chuc: Ngay nha g1ao Viét Nam 20/11
vao nhung nim chan 5,10; Hoi ngh1 tong két nam hoc, trién khai giao nhiém vu nam
hoc méi hang nam, Hoi nghi tdng két cong tac khuyen hoc hang nam, hoi nghi trao
thudng cho hoc sinh dd dai hoc, ... chi theo ché dd hoi nghi va khen thudng quy
dinh theo quy ché:

- Chi cong tac duy tu, bao dudng cac tuyén duong trén dia ban xa quan ly &
quy md nhd, thuc hién giai toa, dam bao hanh lang giao thong, phat quang, don dep
long, 1é dudng, via he... tra nhan cong thyc hién theo don gia thuc té tai thoi diém
thuc hién nhung khong quéa 300.000 dong/ ngay cong (tinh cho 8h lam viéc)

-Mic chi thué may méc thiét bi theo gié thyuc té tai thoi diém thuc hién c6 hd
so, ching tu.

Mua nguyén vt li¢u theo gia thuc té clia nguyén vat liéu, hang hoéa tai thoi
diém phat sinh trén dia ban x& c6 hd so, chung tu.

- Chi thuc hién cong tic khoi thong dong chay, xdy dung cdc muong, duong,
cong tidu ung ndi dong...

Chi hd tro cong tac danh bat, diét chudt bao vé san xuét néng nghlep chi cong
kiém tra, gidm sat, thuc hién, muc chi khong qua 300.000 dong/cong, va cac chi phi
khéc lién quan theo phat sinh thuc té: mua thudc chudt, mdi danh, tai liéu, .

- HO tro trang tri khanh tiét tai cac thon, khu dan cu nhén cac ngay Le Tét tbi
da khong qua 500.000d/ khu van héa (Nha van hoa).

- C4c chi phi lién quan dén tham gla cac hoi thi, hoi thao, hoi dién, giao luu
van hoa vin nghé, tham gia cac giai thé duc, thé thao cip x4, huyén, tinh td chic,
giao luu thé duc thé thao tai c4c dia phuong khéc cac nganh, cac cap tb chiic

+ Chi phi lam bang z6n, kh&u hién thanh toan theo thuc té phat sinh c6 day du
ho so, héa don, ching tir.

+ Chi phi thué muén theo thuc té c6 hod so, ching tlr, héa don (néu cé): thué
xe, thué trang phuc, thué viét kich ban, .

+ Chi hd trg cac doi tham gia cac g1a1 thé duc, thé thao, van hoa van nghé, hoi
thi van nghe khong chuyén, Hoi dién van nghé Lang van hoéa . ..CAp x4, huyén, tinh
t6 chtc, giao luu thé duc thé thao tai cac dia phuong khdc, nhan dip céc ngay 1, Tét,
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su kién 16n nhu c6ng luyén tap hd tro khoéng qua 100.000 ddng/ ngay/nguoi, tlen an
khi di tham gia hoi dién, thi ddu 200.000 ddng/ ngay/ ngudi; gidi khat, nudc udng
20.000 ddng/ budi/ ngudi

- Chi cac nhiém vy lién quan dén cong tac phong, chéng dich phong chong cac
dich bénh khéc: mua sim, thué muon vat tu, hang héa, hoa chat, bao hd....; bdi
dudng, hd tro cong didu tra, truy vét, trye ban chi dao, truc chét klem soat, phun khur
khudn, tiém phong vaccine, tuyén truyen,, theo ngay céng thuc té; chi ho tro hoat
dong cong ddng, ché do bdi dudng, hd tro thuc hién theo Nghi quyét sé 16/NQ-CP
ngay 08/02/2021 cta Chinh phu;

- Chi tra tién dich vu thu gon van chuyén va xur Iy chat thai rén sinh hoat the
hop ddng, bién ban nghiém thu, thanh ly va héa don ctia don vi nhan dich vu

- Chi thuc hién hd trg cong tac v€ sinh mdi trudng, xir Iy réc thai tai bai réc tap
trung, mua héa chét, hang héa dé xur ly moi truong.

-Chi hd trg doi thu gom réc thai tur trong khu dén cu ra diém tap két rac thai
tap trung: muc hd tro khdng quéa 200.000 ddng/ thang/nguoi.

b. Chi hoat dong cac doan thé

- Chi cac hoi nghi trién khai cdng téc, trién khai céc cudc van dong, phong
trao, tong két nam, téng két phong trao MTTQ va céc ban, nganh, doan thé, chinh tri
x4 hdi theo ché do hoi nghi;

- Chi hoat dong ban cong tc mit tran céc thoén: dinh muc 5.000.000 ddng/nim
/thon

- Chi t6 chue ngdy dai doan két toan dan toc (Mdi nam 1 thén) Khoéng qua
20.000.0004d/ thén

+ Chi cac hoi nghi tuyén truyén, giao luu van héa, van nghé, vé cong téc xay
dung doi song vén hoa, xay dung d6 thi vin minh.

+ Chi t6 chuc giao luu van hoa van nghé, bita com dai doan két, khen thuong,
dong vién céc ca nhan, t5 chuc, gia dinh tiéu bleu trong xdy dung dai doan két,
guong nguoi t6t viéc tét, danh hidu “Ong ba miu muc, con trung hiéu, chau thao
hién”; ; dong ho tiéu biéu, gia dinh vin héa tidu bidu hang ndm, 3 nam, 5 nam..

Chi hd trg bita com Dai doan két: khéng qué 100.000 ddng dai dién ho dan
tham gia.

-Chi hoat dong ban thanh tra nhan dan: Chi hoi nghi trién khai cc nhiém VU,
so két, tong két,... Chi bdi dudng cho thanh vién ban thanh tra nhan dan tham gia
gidm sét thuc hién céc nhiém vu cdng tac tai x4, thon: giam sat thuc hién quy ché dan
chu, xay dung céc cong trinh x4y dung, mue chi tdi da khoéng qua 100.000 dong/
ngdy, chi hd trg hoat dong thanh vién Ban TTND muc t6i da khoéng qué 100.000d/
thang

-Chi hoat dong vén héa van nghé téng két hoat dong heé, hoi thi, giao luu van
hoa, vin nghé, thi ddu thé duc thé thao do cac nganh t6 chirc

+ Chi phi lam béng zbn, khau hién thanh toan theo thuc té phat sinh c6 day du
hd so, héa don, ching tur.

+ Chi phi thué mudén theo thuc té c6 hd so, chimg tlr, héa don (néu co): thud
xe, thué trang phuc, thué viét kich ban, .

+Péi véi cong luyén tép hd tro khong qua 100.000 dong/ ngay/nguoi, qui
50.000 dong/nguorl/bum tién an khi di tham gia hdi dién, thi d4u 200.000 dong/

A
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ngay/ nguoi; 100.000 ddng/ngudi/budi; giai khat, nuéc ubng 20.000 dong/ budi/
nguoi

+ Chi hd trg, bdi dudng luyén tap van hod, van nghg, thé duc thé thao khong
qua 50.000 dong/ngudi/budi.

+ Chi cac gidi thudng: theo quy dinh tai dleu 16 t6 churc cac giai, nhung khong
qué 2.000.000 ddng/1tap thé, 1.000.000 ddng/ tiét muc va 500.000 dong/l ca nhan.

- Chi hoat dong chi hoi chi doan cdc thén: dinh mic 4.000.000 dong/nam d6i
véi thén ¢6 350 hd tro 1én, thén cd 350 ho tro xubng dinh mirc 14 3.000.000 dong/
thén/ nam, trong d6 60% chi bdi dudng chi hoi truéng, 40% chi céc hoat dong.

- Chi hd tro tién ché, nudc cho céc chi hoi, doan thé thén hop dan trién khai so
két, téng két, trién khai ldy y kién chi hoi t8i da khong qué: 300.000d/chi hoi/cudce
hop.

- Chi hd tro t6 chirc ming tho hang ndm cho céc cu tron 70.75.80.85.90... cép
x4 2.000.000d/xa cAp thén 1.000.000d/ thon.

15. Chi khac phuc vu hoat dong cia UBND xa:

- Chi tiép coéng déan: cin ct theo Nghi quyét 53/2017/NQ-HDND ngay
13/12/2017 cia HDND tinh Hai Duong tiép cong dan tai dia diém tiép cong dan cua
Uy ban nhan dan cip x&, muc chi 60.000 dong/ngudi/ngay. Giai quyét don thu,
khiéu nai

- Chi cong tac xac dinh mtc do khuyét tat va chp gidy xéac nhén khuyét tat:
Cin ct theo thong tu 01/2019/TT-BLDTBXH ngay 02/01/2019 cta By Lao dong
thuong binh va xa hoi:

Chi cho hop Ho1 dong x4c dinh murc d6 khuyét tat t61 da/nguorl/bum nhu sau: -
Chu tich hdi dong 70.000 dong, Céc thanh vién tham du 50.000 dong; Nuéc ubng
cho nguoi tham du 15.000 dong. ’

- Céc chi phi phat sinh thyc hién chi theo quy dinh: chi tién cong thué mudn
khong qué 300.000 dong/ ngay cong, chi mua, thué mudn hang hoa, dich vy, vat tu
theo héa don (néu cd), hop dong, bién nhén thuc té phat sinh,

Chi hd tro td chirc Tét thiéu nhi, trung thu cho cdc nha truong, cac thon nhan
dip Tet Thiéu nhi, Tét tr ung thu chi bing tién khong qua 50.000 ddng/ chau. Trudng
hop t6 chtc tép trung con gdm céc chi phi nhu: trang tri, loa may, dan nhac, phong
bat, ban ghé, ho trg viin nghé, trang phuc, ... theo thyc té phat sinh.

Chi truc 18, Tét, tryc PCTT- TKCNCH nhitng ngudi dugce phan cong truc ban
duoc hd tro truc ban khong qua 200.000 ddng/ ngudi/ ca. (1 ngay 3 ca)

Chi hd trg cong tac danh bat, diét chudt bao vé san xudt ndng nghiép: chi hoi
nghi theo quy dinh, chi cong kiém tra, gidm sét, thyc hién,... mtc chi khéng qua
300.000 dong/cong, va céc chi phi khac lién quan theo phat smh thuc té: mua thude
chudt, moi danh, .

Chi hd tro hoat dong cac doan thé chinh tri, x& hoi tham gia cac hoi thi, hoi
thao, hoi dién thé duc thé thao, vin nghé, td chtrc dai hoi nhiém ky, mot s6 hoi nghi
cong doan co s0...; muc chi hd tro: chi hoi nghi theo quy dinh; bdi dudng, luyén tap
van nghé khong qua 50.000 dong/ ngudi/ budi, cac chi phi khéc lién quan dén cac
hoat dong theo phat sinh thuc té.

Céng tac thu san pham: Chi hd trg cho luc luong thu san pham tai céc thon:
250.000 don0/ngu01/ngay

Chi hd tro céc ban nganh, doan thé, cac hoi dic thu: theo dinh muc cla céc
nganh trong quy ché nay.
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- Chi bdi dudng cho can bd bd phén mot cta: 300.000 dong/ngudi/thang; vé
s6 luong cdng chirc duge huong theo Quyét dinh s6 07/2016 ngay 29/4/2016 cua
UBND tinh Hai Duong quy dinh vé td chuc va thue hién co ché mét cira, mot clra
lién théng; dinh muc chi theo Quyét dinh sb 28/2016/QD-UBND ngay 22/10/2016
cua UBND tinh Hai Duong

- Chi bdi dudng cho can b ra soat thii tuc hanh chinh:100.000 d/nguoi/ thang.
Ap dung theo Quyét dinh sb 30/2014/QD-UBND ngay 17/12/2014cia UBND tinh
Hai Duong

- Chi hd tro tién che, nudc cho céc thon hop dan trién khai so két, tong két,
trién khai 14y y kién nhén dan, hop tiép xuc dbi thoai vé6i lanh dao huyén, xa t61 da
khong qua: 500. 000d/thdén/cude hop.

- Pé dam béo tiét kiém chi ti€u va chéng lang phi trong chi tiép khach va céc
khodn chi khac theo yéu cdu nhu chi hd tro; Chi tiép khach; Chi xr ly cac hanh vi vi
pham phép luét; Chi ky niém céc ngay 1€ 16n.. .Thyc hién quy dinh tai quyét dinh so
1487/Qb-UBND ngay 12/05/2017 cua UBND tinh vé viéc ban hanh chuong trinh vé
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong st dung ngdn sich Nha nudc trén dia
ban tinh Hai Duong cu thé:

- Nghiém ttc thuc hién tiét kiém chi thuong xuyén (trir luong, phu cp, céc
khoan c6 tinh chat lwong, cac khoan dong gop theo quy dinh) dé tao ngudn cai cach
tién lwong; sép xep, b tri mot cach hop 1y cac khoan chi hoi nghi, hoi thao, toa
dam, hop, chi tiép khéch, td chuc 18 héi sir dung ngén sach nha nudc, 1& ky niém,
don danh hiéu thi dua, su dung xang xe, dién, nudc, van phong pham, sach, bao, tap
chi, phan d4u tiét kiém tdi thiéu 10%-15% so véi dy todn giao hang nam;

- Sur dung kinh phi phdi ding muc dich va hiéu qua, ting cudng cong tac
kiém sodt chi.

- Ngoai ra d6i vl mot s6 nhiém vy chi dot xudt khac phat sinh trong nam,
ty theo tinh hinh thuc té va kha néng nguon tai chinh cta don vi Thu trudng quyét
dinh mtc chi sau khi tham khao y kién cua td chirc cdng doan sao cho phu hgp dam
bao hidu qua, tiét kiém.

16. Quy dinh mirc chi kinh phi qubc phong-an ninh:

Chi cho céng tac quéc phong va an ninh bao gdm céc ndi dung sau:

- Chi c6ng tac huén luyén: thuc hién theo ke hoach do Ban chi huy quén su
huyén giao, ché do dinh muc chi theo quy dinh gbm chi tra tién cong huan luyén 0,8
murc luong co s&, chi tién &n 65. OOOd/nguorl/ngay, ngoai ra con chi phi khéc nhu vén
phong phém, cong cy, dung cu, m6 hinh hoc cu phuc vu cong tac huan luyén.

- Chi bdi dudng, hd tro luyén tap tham gia hoi thi, hoi thao cac cap, tham gia
ngdy ra quan huén luyén hang ndm... muc chi bdi dudng khéng qué 200.000 ddng/
nguoi/cong, chi phi thué Xe, chuén b1 md hinh hoc cy, mua vét tu, hang ho4, van
phong phim... theo thuc te phat sinh.

- Chi cong tac tuyén quén: thye hién chi cdc nhiém vy lién quan dén cong tac
tuyén quén, chi cong tac dang ky tu6i 17:

Chi kinh phi t6 chtrc kham so tuyén nghia vu quan sy: chi hd tro BCH quén
su, cdc thon, thanh vién Ho6i ddng nghia vu quan sy x&, nhan vién y té...cac luc
luong tham gia chudn bi, trang tri noi kham tuyen don dbc cac nam thanh nién kham
so tuyén nghia vu quén sy hang ndm murc hd trg khong qué 300.000 dong/ nguoi/




ngay; chi thué hang hoa, dich vu,, bangzon, khau hiéu, vat tu, hang hoa, vin phong
pham :

Chi hop HDNVQS, hop gap mét dong vién nam tin binh ciing gia dinh, ché d6
hoi hop thuc hién chi theo ché d6 hoi nghi hién hanh.

Chi bdi dudng, hd tro cho luc lugng thyc hién cbng tac tham nhép, phat 1énh
cho nam cbng déan thuc hién kham tuyén nghia vu quan sy muc chi 0,8 mutc luvong co
sO.

Chi dong vién cho cdc tan binh 1én dudng nhap ngfi:1.000.000 dong/ nguol.
Ngoai ra ddi véi cac nam cong dén viét don tinh nguyén nhép ngll ma du diéu kién
va duogc goi nhap ngli duge dong vién thém la 1.000.000 dong/ ngucn Pdng thoi moi
nam cong dan 1én duong nhap ngll s& dugc tdng 01 xuét qua tri gia 200.000 ddng/
nguoi.

Chi hd trg cdc nam thanh nién 1én duong nhép ngli cung BCHQS, HDNVQS
tham gia giao luu, hoi trai, viéng nghia trang liét sy huyén, x& murc chi khéng qua
200.000 dong/ nguoi; cdc chi phi khdc nhu bangzon, khiu hiéu tuyén truyén, trang
tri, khanh tiét, thué xe ché nam thanh nién kham tuyen NVQS tai huyén, thué xe cho
di giao luu, giao quan, ... thuc hién chi theo thuc té hién hanh.

Chi truc céc ngay 18, tét, cac ngay dic biét theo chi dao thuc hién chi tra cong
truc theo quy dinh gom chi céng 0,8 mirc luong co s& va tién &n 65.000 dong cho
truc 1 ca (8h)

Chi hd trg cong tac phéi hop tuan tra, kiém tra dam bao ANTT, ATGT, phong
chdy chita chay, ctru nan cttu hg,. Vi luc lugng cong an, muc chi hd tro khong qué
100.000 dong/ca, 200. 000 dong/ ngay cong -

Chi héi nghi trién khai, téng két cong tac hang nam, ngay thanh 1ap Quan doi
nhan dan Viét Nam... thuc hién chi theo ché dd chi hdi nghi hién hanh. :

- Chi bdi dutng cong an vién phuc vy cong tac thuong truc, truc dém tai
UBND xa; murc chi 100.000d/cong/ ngudi; Tudn tra dam bao an ninh trat ty cic ngdy
18, Tét, cac su kién quan trong cta dia phuong va d4t nudc muc chi khéng qua
100.000 dong/ngum/ca

- Chi hd tro cong thuc hién cc nhiém vy, cong tac dam bao an ninh trt ty, an
toan giao thong. .. khong qua 200.000 ddng/ ngudi/ngay.

- Chi cOng tac tuyén truyén van dong phong trao toan dén bdo vé an ninh td
quoc cong tdc phong chay, chita chdy ctru nan ctu ho, chéng budn ban trai phép
chit ma tiy, phdo no.... muc chi khong qua 200.000 ddng/ ngay tuyén truyén, kiém
tra, cac chi phi bangzon khau hiéu, pano ap phic, t& roi.... Theo thuc té phét sinh.

Céc chi phi khac lién quan dén hoat dong cong tac an ninh trat tu, vén phong
pham, vat tu hang hoa, stra chita may moéc thiét bi, cac chi phi khéac thuc hién theo
thuc té

-Chi thuc hién dién tap an ninh, quoc phong: chi bdi dudng, hd tro tham g1a
dién tap mutc chi khong qué 300.000 ddng/ngay, cac chi phi soan thao van ban, gido
4n, phuong én hd trg 20.000 dong/ trang; lam mo hinh, hoc cu, mua hoéc thué hang
ho4, dich vy, vat tu, van phong phéam, thuc hién theo thuc té phat sinh.

- Céac dinh murc chi néu trén s€ bi gidi han néu khéng dam bao can dbi gifta thu
va chi.

17. Quy dinh mic chi va dam bao xa hgi:

- Ché d6 tham viéng dam tang thudc dién chinh sach (h nghéo, ho cén
nghéo, ngudi neo don, ddi tuong tan tat...) muc chi khong qué 500.000d/1 ngudi
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- Can bd 8o thanh cach mang, CB huu x&, CB khéng chuyén trach x4, tir than
phu miu CB BCT x3, CB thén (Bi thu, truong — pho thén, Truong ban CTMT, Cong
an vién thon, thén ddi truéng) Pang ty - Uy ban truc tiép di viéng, vong hoa 12 viéng
tir 300.000 -500.000d

- Chi phiing viéng d6i voi dong chi 12 Pang 1y vién, ddng chi Pang vién co
huy hi€u Pang muc chi 1a 500.000 ddng/ngudi

- Ché d6 tham viéng dam tang thudc cac déi tugng khac nhu thén nhén gia
dinh céc ddng chi lanh dao, Trudng, Phé cdc phong ban lién quan cép trén, lanh
dao céc x& ban, mirc V1eng tor 500.0004 - 700.0004

- Chi hd trg dét xut cho can bd, cong chuc, nguoi hoat dong khong chuyén
trach gdp tai nan, thién tai, bénh nan y va c6 hoan canh khé khin vé kinh té thi
duoc hd trg 500. 000d/nguoi, mt ndm khong qua 02 lan.

- Chi tham héi khi 6m dau ndm vién gdm tr than phu mau, con dé, can bd
khong chuyén trach, nguyén la lanh dao x3 thi mac chi khong qua:
500.000d/ngudi/lan, mot ndm khong qué 02 lan.

- Chi tham héi ém dau cac ddi tuong phuc vu thon thude thén mire chi khéng

qua 300.000d/1 ngudi, 1 ndm khéng qué 02 lan

- Chi vong hoa viéng cong dan trén dia ban x& qua doi (M01 dam tang 02 vong
hoa dé luan chuyén) thuc hién nép séng van hoa trong tang 1& (s6 tién khong qua
500.000d6ng/d4am tang)

18- Chi cho cac hoat dong phic lgi tip thé:

- Chi ngay I¢ tét trong nam cho ca nhan

+ Déi twong dp dung

- Toan by CBCC, céan bd khong chuyén trach x4, thén, ngudi phuc vu thén lao
dong hop dong cap xa

- Nhing déi tuong khéng dd diéu kién trén, can clr vao tinh hinh thue té thu
truong quyét dinh.

+ Mitc chi: cu thé nhu sau:

S L S e T S tién toi
TT dung chi g da/ngudi (dong

1| Tét duong Céan bo cong chirc 500.000
lich
Cén bd cong chirc 1.500.000
Bi thu chi b, kiém Trudng thén, phd 500.000
ban quan sy, c6ng an x3
Cén bd huu x4, dai bieu HDND, Cép 300.000

Tétam lich | uy vien, chu hoi dic thu Khong chuyén
trach xa thén, phuc vu thon, cdng an
thon, thon doi trudng, GP liét s tiéu

bicu
2 Pang vién c¢6 huy Hiéu 30 ndm tudi 200.000
Dang tré 1é€n
3 | Ngay 30/4 - Cén bd cong chirc 500.000

1/5
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4 | Ngay 2/9 Cén bo cong chirc 300.000

- Cdc ngay ¢ khdc, va khen thuwong gido vién, hoc sinh

g S0 tién toi
i Noi dung, d6i twgng chi da /nguoi
I'T B
, (dong)
1 Ngay 8/3 doi voi CBVC nit 300.000
2 Ngay 20/10 doi véi CBVC nft 300.000
3 Ngay 27/7 dd1 véi thuong binh va gia dinh 1iét si 200.000

Chi phan thudng cho céac chau hoc sinh dat giai thudng
trong cac ky thi cdp huyén tré 1én, hoc sinh dd vao céc
truong dai hoc:

+ Gido vién co gidy khen, Hoc sinh dat giai cép | 300.000
4| huyén, quan
+ Gido vién c6 bang khen Hoc sinh dat glai cap tinh, | 500.000

thanh phd
+ Gi4o vién, Hoc sinh dat giai Qudc gia 700.000
5| Thi dd dai hoc 300.000

- Chi tham quan, nghi mdt, du xudn (tity theo kinh phi ciia xa)
Tham quan, du xudn do cong doan phéat dong, UBND xa hd tro tién xe:
500.000 dong/ngum
- Chi hiéu, hy
+ Chi viéc, hiéu, hy: d6i véi CBCC xa: 2.000.000 dong :
+ Chi viéc hiéu: ddi véi bd me de, bb me chong (vg), chong(vg), con cia
CBCC xa vong hoa (theo gia thuc té) va 1.000.000 dong.
+ Chi viéc hiéu dbi véi CBCC da nghi huu, can b 1anh dao c6 quan hé
cong tac: 01 vong hoa (theo gia thuc té) va 500.000 dong
- Chi chia tay cdan by hwu
+ Phan qua huu tri (qua ky niém): Téi da 2.500.000 ddng
+ T4 chuc lién hoan chia tay: Téi da 5.000.000 dong
- Chi cho hoat dpng vin hod, van nghé, phong trao TDTT cua x& tuy theo
quy md, kha néng tai chinh ctia x& nhung khong quéa 30.000.000 d/dot.
- Tro cap kho khdan, dot xuét: Ché dd tro chp kho khan, dot xuét dwoc ap
dung cho nhiing truong hop CBCC xa gdp kho khan déc biét. Muc chi 3.000.000
dong.
- Chi mua bdnh, keo, dao quat . phuc vu cho dip Tét Nguyén dén:
Mua dao, quét: tai sanh tru s& 01 cdy muc chi khong quan 3.000.000 dong,
Chi mua hoa qua,banh keo, nuéc phuc vu dén giao thira tai co quan, hoi nghi
khai xuan dau nim: khong qua 2.000.000 dong
- Chi cho CBCC xa di tham quan, hoc tip. Muc chi tuy theo kha nang va
ngudn kinh phi ctia x4 ma CTX xem xét théng nhat mirc chi hd trg cho mdi c& nhén
hodc ban nganh doan thé.
- Hb tro truc 18 tét cia CBCC, KCT xa: 200. 000ddng/ngudi/ca (chia 03
ca/ngay)
- Cdc truong hop dic biét khac do CTX quyét dinh. (dam bdo phit hop voi
ngu(m kinh phi tiét ki¢m ciia xa)
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19. Sir dung kinh phi tiét kiém
Bo sung thu nhap cho can b, cong chirc va nguoi lao dong. ;
Murc x4c dinh thu nhép tang thém thuc hién theo quy dinh tai thdng tu sd
71/2014/TTLT-BTC-BNV, ngay 30/5/2014 qui dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach
nhiém v& bién ché va kinh phi quéan ly hanh chinh dbi véi cac co quan nha nudce

Céch xéc dinh:

Trong pham vi nguon kinh phi tiét kiém duoc, xa dugc ap dung hé sO tang
thém qu¥ tién luong tbi da khéng qua 1,0 (mot) lan so vdi tién luong ngach, béc,
chirc vy do nha nuée quy dinh & tra thu nhép téng thém cho cén bd cong chic va
can bd khong chuyén trach ciia xa. Quy tién luong dé tra thu nhép tang thém mot
ndm dugc x4c dinh theo cong thirc:

QTL =Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:

QTL: La Quy tién luong ngach, bac, chic vu clia x3 duoc phép tra ting thém
t6i da trong nam,;

Lmin: La mic luong co s¢ (ddng/théng) hién hanh do nha nuéc quy dinh;

K1:Lahé so diéu chinh tang thém thu nhap (t8i da khong qua 1,0 1an);

K2:Lahé s6 luong ngach béc, chuce vu binh quén cua xa;

L:La so bién ché duoc giao va sb lao dong hop dong khoéng xéc dinh thoi han
d6i v6i mot sb chie danh theo quy dinh ctia phap luat va duoc cép c6 thim quyén
phé duyét.

-Tra thu nhép tang thém:

Trén co s& tong ngudn kinh phi duge phép chi, x4 quyét dinh phuong 4n chi tra
thu nhép tang thém cho timg cén b9, cong chirc va can bd khong chuyén trach cua xa
theo nguyén téc phai gan vOi1 hiéu qua, két qua cong vige cua tung ngudi. Nguoi nao ¢d
thanh tich déng gép dé tiét kiém chi, c6 hiéu suat cong tac cao thi dugc tra thu nhap
tang thém cao hon; 'khong thye hién viée chia thu nhép ting thém cao bang binh quan
hodc chia theo hé so Iwong. Mtrc chi tra cu thé do Chu tich xa quyet dinh sau khi théng
nhat y kién véi céc t6 chirc doan thé va toan bd cdng chirc xa. Cu thé:

* Pbi tuong thudc dién xét

- La cén b9, cong chirc x& va can bo khong chuyén trach cip xa

* Poi tuong khong thudc dién xét:

+ Vi pham duong 16i, chinh sach cta Dang, phap luat cua Nha nuéc, vi pham
phap luét cong chic bi hoi ddng ky luat xét tir khién trach tré 1én.

+ Vi pham céc quy dinh ctia x4, ¢6 hé thng, vi pham t¢€ nan xa hoi.

Can bd cong chuc va cdn bo khéng chuyén trach cap xa trong thoi gian nghi
thai sdn (6 thang tinh tir ngay duoc nghi)

Can bg, cong chirc va can by khong chuyén trach cép x& nghi ém, viéc
riéng ¢6 sd ngay vuot hon qui dinh cta luét lao dong.

+Nguoi lao dong hop dong ¢o thoi gian cong tac chua du 12 thang tinh tu
ngay hop ddng (Khong tinh thoi gian thi viéc).

Diéu kién xét: Moi cén bd cong chirc va can bd khong chuyén trach cép xa
thudc dbi tuong xét phai hoan thanh nhi¢m vy duogc xép loai

Can ctr két qua tai chinh, s kinh phi tiét kiém duoc, x3 xac dinh tbng muc chi
tra thu nhép trong ndm cua x3 nhu sau:
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Nham dam bao thong nhit trong chi tiéu kinh phi hoat dongdong thoi dap ung
ttyéu caucong viécclia x3, thue hién tiét kiém trong chi tiéu, gop phan tang thu nhap
cai thién doi song cho can bd cong churc x4.

Phuong 4n chi tra thu nhép tdng thém cho c4 nhén theo nguyén téc nguoi nao cé
hiéu qua cong tac ca,cd dong gop nhiéu cho viéc téang thu, tiét kiém chi dugc huong
cao hon, tra thu nhép tang thém dua trén muirc lwongcép bac  chire vu, higu suét cong
tac cua timg cén b, cong chiic xa va dugce phan loai theo binh bau A, B, C va chi t6i
da khong qua 1,0 14n so véi muc tién luong ngach, bac, chtic vu do nha nude quy
dinh dé chi tra thu nhap ting thém cho can b, cdng chic.

Xep cu thé:

+ Xép loai A: 1,0

+ Xép loai B: 0,8

+ Xép loai C: 0,5

Chi khen thwéng: Chi khen thudng dinh ky hodc dot xuét cho tap thé, ca
nhan theo két qua cong viéc va thanh tich déng gop ngoai ché d6 khen thuéng theo
quy dinh hién hanh cua Luét Thi dua khen thudng. Cu thé: chi khen thuong cho ca
nhan hoan thanh xuét nhiém vu trong quy: 200.000 ddng/ c4 nhan, hoan thanh t6t
nhiém vu 3 quy lién trong nam dugc khen 300.000 ddng.

Trich 14p quy du phong dé 6n dinh thu nhap cho can b§, cdng chirc xa
(néu sau khi chi thu nhap ting thém, phuc l¢i, khen thuéng con duw ): S6 kinh
phi tiét kiém dugc, cudi ndm chua st dung hét duge chuyén vao quy du phong 6n
dinh thu nhap cua x4 theo qui dinh hién hanh.

20. Quy dinh vé tam tng va thanh todn tam ng:

a) Quy dinh tam Uung:

- Viéc tam Ung ngén sach cua cdc nganh dé chi hoat dong, mua sim phai
thuc hién dung quy trinh: phai 14p bang du tru kinh ph1 gidy d& nghi tam Umg gui
tai Ban tai chinh xa (qua ké toén ngén sach) thdm tra ndi dung tam Umg, sau d6 trinh
chu tai khoan phé duyét va nhan tién tai thu quy.

- Céc nganh tam g phai chl dong vé mit thoi gian dé dé nghi Xin tam ung,
tao diéu kién thuén loi cho Ban tai chinh diéu hanh ngan sach. Déi véi nhimng
khoan tam tng voi s tién tir 5 triéu dong tro xuong phai gui Ban tai chinh trudc 07
ngay (trtr truong hop dot xudt), tam Gng s6 tidn tir 5 tridu dén 10 tridu ddng phai giri
Ban tai chinh trudce 10 ngay, tam Ung tir 10 triéu ddng trd 1én phai gri Ban tai chinh
trude 15 ngay, ¢é Ban tai chinh c6 ké hoach tam tng tir Kho bac.

b) Thanh toén tam Ung;:

- Tam Ung chi thuong xuyén: Trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy tam ing
hodc ké tir ngay két thuc ndi dung cong viée cac nganh phai 1ap ching tur quyét
todn vo6i Ban tai chinh.

- P4i v6i kinh phi huan luyén trong thoi han 30 ngay ké tir ngay huan luyén

xong

- Viéc quyét toan, thanh toén t1en tam Ung phai ding vdi néi dung va s tién
trong bang 1ap du tru kinh phi va sb tién tam Ung ma chi tai khoan da phé duyét,
céc khoan chi phat sinh hodc chuyen cac nodi dung chi tir khoan nay sang khoan
khéc phai xin y klen va dugc su dong y cua chu tai khoan.

- Khi quyét toan, thanh toan tién tam Ung phai kém theo bang duy tri kinh phi
da duoc chu tai khoan phé duyét.
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- Nhiing truong hop vi pham vé thoi _gian thanh toan tam ung 03 lan trd lén
lam &nh huéng dén dleu hanh ngén sach, Uy ban nhan dan xa s& c6 thong bao tur
chéi tam ung d6i véi 6 chire, ¢4 nhan do.

PHAN IV. TO CHUC THU'C HIEN:

- Thoi gian thuc hién: Trong 01 ndm (tir ngéy 01/01/2023 dén 31/12/2023);
cac nam sau can clr vao du todn ngn sach dugc giao va quy ché chi tiéu noi b nay
dé tinh toén lai du toan chi cta don vi cho phu hop.

- Déi tuong thuc hién: T4t ¢ cén bo, cong chirc va can bo khong chuyén trach
cap xa c6 trach nhiém thuc hién quy ché nay, cac bd phén chuyén mén dua ndi dung
quy ché nay vao sinh hoat dinh ky, thuong xuyén nhic nhd dé can bo, cong chirc xa
thuc hién tot.

Giao cho dbng chi phy trach cong tac ké toan cla xa ph01 hop vdi cac ban
nganh doan thé (Ban thanh tra nhén ~dan) theo ddi, gidm sat, kiém tra viéc thuc hién
quy ché. Viéc chap hanh tdt quy ché nay 13 mot trong nhiing tiéu chi dé xét thi dua,
khen thudng cua cic tép thé va c4 nhan hang nam.

Ké toén x& chiu trach nhiém thuc hién ding cdc qui dinh hi¢n hanh khi thyc
hién giao dich véi kho bac, co quan tai chinh cap trén va céc co quan chuyén mén ¢
lién quan cua huyén.

Chu tich UBND x4 va ké toan x& don vi ¢6 trach nhiém thuc hién tét ké hoach
chi tiéu duoc duy€t, hang théng ké toan phai lap bdo cdo st dung kinh phi gui Chu
tich UBND xa dé didu hanh; hang ndm 18p bao céo cong khai tai chinh va kinh phi
tiét kiém duoc trude hoi _nghi can by, cdng chire xa va HDND theo qui dinh.

Trong qua trinh to chire thuc hién quy ché néu ¢ nhing van dé nao chua phu
hop véi tinh hinh thuc té hogic do ché d9, chinh sach cta nha nudc ¢ diéu chinh bd
sung thi giao cho ké toan xa tap hop ¥ kién cta can bd cong chtrc xa tham muu cho
chu tich UBND x& xem xét va théng qua hoi nghi can b, cong chirc hang nam dé
kip thoi stra d6i, bo sung Quy ché chi tiéu ndi b./.
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